UCHWALA NR 64/V11/24
RADY MIEJSKIEJ W SZCZUCZYNIE
z dnia 18 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedur zgloszen zewnetrznych

Na podstawie art.18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, poz. 1572) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. p0z.928) uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Procedura przyjmowania zgloszen zewne¢trznych o naruszeniach prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Radzie Miejskiej w Szczuczynie stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Szczuczyna.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. i podlega publikacji w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Podlaskiego.

Przewodniczaca Rady

Natalia Rydzewska



Uzasadnienie

W dniu 25 wrze$nia 2024 roku weszlta w zycie ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie
sygnalistow (Dz. U.2024. poz. 928) dalej: Ustawa. Przepisy Ustawy implementujg do polskiego
porzadku prawnego Dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia
23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osob zglaszajagcych naruszenia prawa Unii.
Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow Rzecznik Prawa
Obywatelskich i organy publiczne (w tym Rada Miejska w Szczuczynie) zostaly zobowigzane
do przyjmowania i weryfikowania zgloszen zewnetrznych, a wiec informacji pochodzacych
od sygnalistéw o naruszeniu prawa, o ktérym sygnali§ci dowiedzieli si¢ w kontekscie zwigzanym

ze $wiadczeniem pracy lub ustug na rzecz podmiotow prywatnych.

Zgloszenie zewnetrzne jest wiec informacjg o naruszeniu prawa przekazywang przez Sygnaliste do
Rady Miejskiej w Szczuczynie, a dotyczaca naruszenia prawa, ktore nie wystgpito w dziatalno$ci

Rady Miejskiej w Szczuczynie, ale w miejscu pracy sygnalisty.

Uchwalenie niniejszej procedury ma na celu m.in. ochron¢ sygnalisty przed dziataniami
odwetowymi od chwili dokonania zgloszenia pod warunkiem, ze mial uzasadnione podstawy

sadzi¢, iz informacja bedaca przedmiotem zgloszenia stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

Przepisy rozdziatu 4 dotyczacego zgloszen zewnetrznych ustawy wchodza w zycie w dniu

25 grudnia 2024 r.

Przyjecie niniejszej procedury w sposob kompleksowy wyczerpuje zobowigzanie natozone ustawa,
czynigc tym samym podj¢cie niniejszej uchwaty przez Rade Miejska w Szczuczynie, uzasadnionym

I koniecznym.



Zatacznik
do uchwaty Nr 64/V11/24
Rady Miejskiej w Szczuczynie

z dnia 18 grudnia 2024 .

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEW NETRZNYCH ZGLOSZEN NARUSZENIA
PRAWA | PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W RADZIE MIEJSKIEJ W SZCZUCZYNJE

§1

1. Rada Miejska w Szczuczynie jest organem jednostki samorzadu terytorialnego wlasciwym do
przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa w kontekscie zwigzanym z praca sygnalisty
na rzecz podmiotu prawnego, w dziedzinach nalezacych do zakresu dziatania organu oraz
podejmowania dziatan nastgpczych w zakresie naruszen prawa wynikajacych z ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024. poz. 928).

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjalnych, tatwo dostepnych kanatow, w sposob zapewniajacy rzetelne 1 niezalezne rozpoznanie
zgloszenia oraz w sposOb zapewniajacy ochrong¢ sygnalisty przed dzialaniami o charakterze
odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

3. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewngtrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnetrznego.

4. W sprawach dotyczacych zgloszen zewnetrznych przekazywanych Radzie Miejskiej w
Szczuczynie, a nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024. poz. 928).

§2
1. Zgloszenie zewngtrzne moze by¢ dokonane w formie:

1) pisemnej - w dwoch kopertach, w ktorych koperta zewnetrzna jest adresowana do Rady Miejskiej
w Szczuczynie, Plac 1000 lecia 23, 19-230 Szczuczyn, a na wewngtrznej kopercie dopisek:
,, Zgloszenie naruszenia prawa — poufne - sygnalista”.

2) w trakcie osobistego spotkania z upowaznionym przez Przewodniczacag Rady Miejskiej w
Szczuczynie pracownikiem (dalej: Podmiot Przyjmujacy) Urzgdu Miejskiego w Szczuczynie do



przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszenia prawa przekazywanych Radzie Miejskiej w
Szczuczynie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 6 ustawy o ochronie sygnalistow.

2. Zgloszenie zewngtrzne powinno zawiera¢ nastgpujace informacje:

1) szczegotowy opis zglaszanego naruszenia, w tym wskazanie kiedy, gdzie 1 w jaki sposob do
naruszenia prawa doszto,

2) wskazanie osoby, ktoéra dokonata naruszenia prawa,

3) dowody na poparcie zgtoszenia,

4) dane osobowe sygnalisty.

3. Zgloszenia anonimowe nie bgda rozpatrywane, beda jednak rejestrowane w rejestrze zgtoszen
zewngtrznych.

4. W przypadku zgloszen pozbawionych danych kontaktowych, tryb postepowania ze zgtoszeniem
nie uwzglednia kierowania do sygnalisty informaciji:

1) o odstgpieniu od przekazania zgloszenia zewnetrznego;

2) dotyczacej potwierdzenia przyjecia zgloszenia;

3) dotyczacej wydania za§wiadczenia potwierdzajacego ochrong sygnalisty;

4) o niepodjeciu dziatan nastepezych;

5) o pozostawieniu zgloszenia bez rozpoznania;

6) zwrotnej.

5. Informacja o sposobie przyjmowania zgtoszen jest udostgpniana na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urz¢du Miejskiego w Szczuczynie.

§3

1. Podmiot Przyjmujacy, dziatajac w imieniu Rady Miejskiej w Szczuczynie, w zwigzku z
przyjmowaniem i rozpatrywaniem zgloszen zewnetrznych, dokonuje ich wstepnej weryfikacji,
podejmuje dziatania nastepcze oraz zadania zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych,
kontaktuje si¢ z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych, a w razie potrzeby zwraca
si¢ 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w
jego posiadaniu, przekazuje zainteresowanym osobom informacje na temat procedury zgloszen
zewnetrznych, prowadzi rejestr zgloszen zewnetrznych, przekazuje zgloszenia do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatan naprawczych.

2. Podmiot Przyjmujacy ocenia wstegpnie zgloszenie pod katem formalnym, sprawdzajac czy zostato
ztozone przez sygnalist¢ 1 czy przedmiotem zgloszenia jest naruszenie, o ktorym mowa w art. 3
ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow oraz tego, czy dotyczy naruszen prawa W dziedzinie nalezace;j
do zakresu dziatania Rady Miejskiej w Szczuczynie.

3. Jezeli Podmiot Przyjmujacy stwierdzi, ze zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa,
odstepuje od przekazania zgloszenia zewnetrznego, informujgc sygnaliste o odstgpieniu, podajac
ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia.

4. W sytuacji gdy Podmiot Przyjmujacy ustali, Zze zgloszone naruszenie prawa nie nalezy do
dziedziny pozostajacej w zakresie kompetencji Rady Miejskiej w Szczuczynie, ustala organ
publiczny wilasciwy do podjecia dzialan nastepczych i1 przekazuje zgloszenie zewngtrzne,
informujac o tym sygnaliste.

5. Jezeli zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady
Miejskiej w Szczuczynie, Podmiot Przyjmujacy wszczyna postgpowanie wyjasniajace, a gdy
zajdzie potrzeba uzyskania dodatkowych danych, o ile to mozliwe kontaktuje si¢ z sygnalista, w
celu uzupelnienia zgtoszenia.



6. Postgpowanie wyjasniajace prowadzone przez Podmiot Przyjmujacego konczy si¢ przyjeciem
raportu podsumowujacego, zawierajacego ustalenia w zakresie stanu faktycznego sprawy, ustalenie,
czy zarzut postawiony w zgloszeniu jest zasadny oraz rekomendowane dziatania nastgpcze,
a w szczegblnosci rekomendacje o celowosci przekazania informacji zawartych w zgtoszeniu
zewnetrznym do instytucji, organu lub jednostki organizacyjnej Unii Europejskiej w celu
prowadzenia dziatan nast¢pczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy lub jednostki.
7. Podmiot Przyjmujacy informuje sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych
wszczetych na skutek zgloszenia.
§ 4

Na zgdanie sygnalisty Podmiot Przyjmujacy wyda w terminie 1 miesigca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi
przewidzianej w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.2024. poz. 928),
wzor zaswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

§5

1. Rejestr zgloszen zewngtrznych prowadzony jest w postaci papierowe;.

2. Wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

3. Podmiot Przyjmujacy sporzadza i przekazuje Radzie Miejskiej w Szczuczynie, do konca lutego
kazdego roku, sprawozdanie za rok poprzedni zawierajace dane statystyczne, o ktérych mowa w
art. 47 ustawy o ochronie sygnalistow, dotyczace zgloszen zewngtrznych.



Zatgcznik nr 1 do procedury

FORMULARZ ZGLOSZENIA
Imie¢ i nazwisko:

data i podpis sygnalisty

* Brak wskazania adresu do kontaktu uniemozliwi przekazywanie informacji zwrotnych, w tym o podjetych
dzialaniach nastepczych.

Zgadzam si¢ na ujawnienie moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska:
TAK o NIE o
Tres¢ zgloszenia

Opisz szczegotowo swoje podejrzenia oraz okolicznos$ci ich zaj$cia zgodnie z wiedza, ktora
posiadasz:



Fakultatywnie: Dowody i Swiadkowie

Wskaz i dotacz posiadane dowody oraz §wiadkéw na potwierdzenie zglaszanego naruszenia prawa



data i podpis sygnalisty

Zatacznik nr 2 do procedury

Zaswiadczenie o ochronie przed dzialaniami odwetowymi

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, zaswiadcza sie,

7€ Pani/Pan .......ccccoooiiiiiiiiiiee * podlega ochronie przed dziataniami

odwetowymi okre§lonej w przepisach rozdziatu 2 powyzej przywotanej ustawy.

Zaswiadczenie wydano na zadanie Pani/Pana .............cccccooieiiiiiiiiin i .

(miejscowos¢, data 1 podpis upowaznionej osoby)



Zatgcznik nr 3 do procedury

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
W RADZIE MIEJSKIEJ W SZCZUCZYNIE

Numer Data Dane Dane Przedmiot | Informa- Informacja Informacja o Stwierdzo- | Data
zgltosze- | dokona- osobowe osobowe naruszenia | cjao 0 wydaniu niepodejmowan | na zakoncze-
nia nia sygnalisty osoby, prawa dziata- zaswiadcze- | iu dalszych szacunko- nia sprawy
zglosze- (wtym ktorej niach nia (art. 38 dziatan (art. 40 wa szkoda
nia dane do dotyczy naste- ustawy) ust. 2 ustawy) majatkowa
kontaktu) zglosze- pczych oraz kwoty

nie odzyskane




Zatacznik nr 4 do procedury

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

1. Administratorem danych osobowych jest Rada Miejskiej w Szczuczynie z siedzibg: 19-230
Szczuczyn, dalej: Administrator.
2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac
pod adresem mailowym: iod@um.szczuczyn.pl
3. Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony o0sob fizycznych W zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) - dalej RODO — obowiazek administratora,
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U.
poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgloszen zewnetrznych,
2) art.9 ust. 2 lit. g) RODO w zwiazku z przepisami ustawy 0 ochronie sygnalistow,
jezeli takie dane osobowe zawarte sg w zgloszeniu sygnalisty.
4. Dane osobowe bgdg udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie przepiséw prawa. Dane osobowe begda udostgpnione podmiotom zapewniajacym,
na podstawie umoéw zawartych przez administratora, obstuge dzialalno$ci administratora
(np. dostawcy ustug informatycznych). Dane osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom
zewnetrznym wspierajagcym administratora w zakresie przyjmowania zgtoszen zewnetrznych.
Dane osobowe beda udostepniane odrgbnym administratorom, tj. wlasciwym organom,
W przypadku podejmowania dziatan nastgpczych.
5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych
tymi dziataniami.
6. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.
7. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.
8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.
9. Dane osobowe nie bgda podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda
podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.



mailto:iod@um.szczuczyn.pl

Zatacznik nr 5 do procedury

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty
w przypadku ujawnienia (zgoda sygnalisty ) jego tozsamosci

1. Administratorem danych osobowych jest Rada Miejskiej w Szczuczynie z siedzibg: 19-230
Szczuczyn, Plac 1000 lecia 23 , dalej: Administrator.

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowac
pod adresem mailowym: iod@um.szczuczyn.pl

3. Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
0 ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) - dalej RODO (zgoda
na ujawnienie tozsamosci), w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024r.
0 ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga
zgloszen zewnetrznych, wtym ujawnienia, w uzasadnionych przypadkach, tozsamosci
sygnalisty.

4. Dane osobowe bgdg udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie przepiséw prawa. Dane osobowe begda udostepnione podmiotom zapewniajagcym,
na podstawie umoéw zawartych przez administratora, obstuge dzialalno$ci administratora
(np. dostawcy ushug informatycznych). Dane osobowe beda udostgpniane odrgbnym
administratorom, tj. wlasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan nastepczych,
dane osobowe pozwalajace na ustalenie tozsamosci sygnalisty moga by¢ udostepnione osobom,
ktérych dotyczy zgtoszenie lub wskazanym w zgloszeniu.

5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych
tymi dziataniami.

6. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania,
oraz wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem. W przypadku wycofania zgody na
ujawnienie Pani/Pana tozsamos$ci, dane osobowe nie beda udostgpniane (od momentu
wycofania zgody).

7. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

9. Dane osobowe nie bgda podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda
podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.



mailto:iod@um.szczuczyn.pl

Zatacznik nr 6 do procedury

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby, ktérej
dotyczy zgloszenie od sygnalisty

1. Administratorem danych osobowych jest Rada Miejska w Szczuczynie z siedzibg 19-230
Szczuczyn,Plac 1000 lecia , dalej: Administrator.

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowac
pod adresem mailowym: iod@um.szczuczyn.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 zpdzn. zm.) - dalej RODO — obowigzek
administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadah zwigzanych z obsluga zgloszen
wewnetrznych.

4. Administrator begdzie przetwarza¢ nastgpujace dane osobowe, wskazane w zgloszeniu
sygnalisty: .........cccceue.e. ,

(nalezy uzupetnié¢ zgodnie ze stanem faktycznym)

- Jako dane osobowe dotyczgce osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, rozumianej jako osoba
fizyczna, wskazana w zgloszeniu jako osoba, ktora dopuscila si¢ naruszenia prawa, lub
jako osoba, z ktorg osoba, ktora dopuscila si¢ naruszenia prawa, jest powigzana.

5. Pani/Pana dane osobowe zostaty podane przez sygnaliste, tj.......................

(nalezy podaé dane sygnalisty, jeieli sygnalista wyrazit zgodg na ujawnienie tozsamosci lub jesli sygnalista nie

spetnit wwmogow okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow)

6. Dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania

na podstawie przepiséw prawa. Dane osobowe bgda udostgpnione podmiotom zapewniajacym,

na podstawie umow zawartych przez administratora, obstuge dziatalnos$ci administratora (np.
dostawcy ustug informatycznych). Dane osobowe beda udostepniane odrebnym
administratorom, tj. wlasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan nastepczych.

7. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,

w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych

tymi dziataniami.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art.

15 ust. 1 lit. ¢ RODO w zakresie przekazania informacji o zrdodle pozyskania danych

osobowych nie stosuje si¢, chyba ze sygnalista nie spelnia warunkdéw wskazanych w art. 6 albo

wyrazil wyrazng zgodg na takie przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia w przypadkach

przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych narusza przepisy RODO.

10. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty).

11. Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda

podejmowane decyzje w sposdb zautomatyzowany.
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